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INDLEDNING

Velkommen til opstarts-
guiden til Len i e-conomic.

Denne guide hjaelper dig med de vigtigste trin, du skal igennem,
fgr du kan begynde at kere lgn for dine kunder.

Guiden er lavet til dig, der arbejder som bogholder eller revisor,
og som star for opsatning af Lan i e-conomic for dine kunder.

Du far et hurtigt overblik, trin-for-trin-vejledning og nyttige tips
undervejs.

e-conomic
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Hvad skal du have klar, for du gar i gang?

Nar du tilfgjer Len i Market i e-conomic, bliver du automatisk
guidet gennem opsatningen, sa du kommer sikkert fra start.

Et af de vigtigste trin er at ansgge om en overfgrselsserviceaftale
hos Mastercard, sa vi kan udbetale Ian pa vegne af din kunde.

Du kan automatisk ansgge om en overfgrselsserviceaftale via
opsatningen i e-conomic. For at gere det, skal du have felgende
oplysninger klar:

() Virksomhedens bankoplysninger til lanudbetaling

() Fulde navn pa virksomhedens tegningsberettigede

(Y) E-mailadresse pa virksomhedens tegningsberettigede.

Registrer som arbejdsgiver

Hvis ikke virksomheden allerede er det, skal din kunde registreres som
arbejdsgiver hos virk.dk for at kunne udbetale Ian.

—>  Det gor | nemt og hurtigt her

e-conomic
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Anseog automatisk om en
overforselsserviceaftale i e-conomic

Under opsatningen i e-conomic kan du nemt og automatisk ansgge
om en overfgrselsserviceaftale.

Du skal blot vaelge Anseg om en overforselsserviceaftale, nar du
kommer til Tilfej bankoplysninger.

Vi foreslar automatisk en konto til lanudbetaling baseret pa
virksomhedens stamdata. Det er vigtigt, at du dobbelttjekker, at
kontoen er korrekt.

En forkert konto kan forsinke oprettelsen af overferselsserviceaftalen

eller i veerste fald fare til, at lannen udbetales fra en forkert konto.
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Ansog om overforselsserviceaftalen senere

Du kan altid sende en automatisk ansggning om overfgrselsservice
direkte i Lan. Ga til Indstillinger — Virksomhed og klik pa Anmod om at

redigere under Bankkonto.

Her kan du ogsa lave en ny ansegning, hvis den ferste bliver afvist.

w Indstillinger

» Lon .
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ST P e Vit da mndrer
Boskaining af opsparing god
by
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The water company
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Modstiopon Addaling 1234 £01Z345678
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Ny bankkonia
~ Ragporter ]
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) mostercard payment services

SE-nummer eller saerlig tegningsregel?

anin, kol fu ANSEgE oM an ny averferselsattale med Mastercard. Nir den er
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Autoriseret person til ot underskrive
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Tabaton 1.

+45 w~

E-mad *

Hvis virksomheden har et SE-nummer eller en tegningsregel, som kraever
underskrift fra flere personer, skal du selv ansgge om en overfarselsservice-

aftale via Mastercard.

Du kan nemt tjekke virksomhedens tegningsregel pa virk.dk.

e-conomic



Ansog selvom en
overforselsserviceaftale via Mastercard

Hvis virksomheden har et SE-nummer eller en tegningsregel, der kraever
mere end én underskrift, skal du selv ansgge om
overfgrselsserviceaftalen pa Mastercard.com

Sadan gor du

1. Ga til: https://overfoerselsservice.Mastercard.com/

Overforselsservice

& &

Opret ny aftale AEndr eksisterende aftale

Er du my kunde, lon du ansege om Overferseiservice og undersirive Her ko du ansege om kantasmdring, datatevesandarandring og
rad MitiD) Ertrenry, VIGTIGT: Din oftole skol undarsicives of underskrive med MitiD Erbrvery. VIGTIGT. Din oftols shol underskrives
tegningsberretigude for dn bankkonta Er du | tvad om, hvem der er af tegningsherretigede for din bankkanta. Er du i tvivl am, hvem der
tegningsberretiget, kan du kentakte din bank or tegningsberretigat, kan du kontakte din bank

s i,

ﬁ:e-conomic
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https://overfoerselsservice.mastercard.com/
https://overfoerselsservice.mastercard.com/

Overforselsserviceaftale hos Mastercard

2. Klik pa “Opret ny aftale”

Veelg altid “Opret ny aftale” - ogsa selvom kunden har en eksisterende
overfgrselsserviceaftale. Du ma ikke vaelge “Andr eksisterende aftale”.

) mastercard payment services

\

Opret ny aftale

Er du ny kunde, kan du ansege om Overferselsservice og underskrive
med MitlD Erhverv. VIGTIGT: Din aftale skal underskrives af
tegningsberretigede for din bankkonto. Er du i tvivl om, hvemn der er
tegningsberretiget, kan du kontakte din bank.

Anseg om aftale &—-

e-conomic
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Overforselsserviceaftale hos Mastercard

3. Log ind med MitID Erhverv.
Seet ved “Nej" ved spergsmalet “Er virksomheden selv dataleverandgr?”

B mastercardpayment o @

& Lokal IdP >

Mit 2D Mitld Erhverv > —

POWERED BY SIGNICAT

e-conomic



Overforselsserviceaftale hos Mastercard

4. Indtast e-conomics SE-nummer: 12396228
Du finder os ikke pa listen endnu. Derfor skal SE-nummeret indtastes manuelt.

) mastercard payment services

©

Dataleverander / Lenbureau
Veaelg dataleverander / Lenbureau @

Diozsleveranderen sarger fos, ot der cverferss doto bl Dverfarselsservice. 1om voratoger ’_)
udbetalingerne =

Er wirksomheden selv dataleverander?
Ja O Ny
VLR - Vaelg dataleverander

Danlen
Datalen CVR-nr.
Datalen Branche

EG Lersarnce

ELLER

Hvisdndata  intect APS sten, indtast CVR-rv. pd datoleveronder
Pension Danmark e
Fleo Technologies
Salary.dk
T| | fej r SKEATLETLEN
Zanegy
Ved ot tilfse Nemi{onto ydelsen til din Overforselsservice aftole, kon du sam f ,)
botolinguofsender gennermfere udbetolingerne 1 modtagers Nemiante. Ydelwen or betinget

af, at din datoleverander understatter dette
Titfa) NemKonto til Overfersslssenacs
- ~

IL Tiboge |
LN /

— 12396228
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Underskrift og bankgodkendelse

-

Bed den tegningsberettigede i virksomheden om at underskrive

aftalen digitalt.

Mind samtidig kunden om at holde gje med bankens behandling
af aftalen. Den skal nemlig godkendes her, for den treeder i kraft.
Nogle gange kraever det en rykker til banken.

e

Godkendelsestid

Overfaorselsserviceaftalen skal
bade godkendes af banken og

af Mastercard, fgr den er aktiv.
Som udgangspunkt tager det 3-5
bankdage, for aftalen er godkendt
af Mastercard. | enkelte tilfaelde
kan det tage op til 3 uger.

mmOc

Status pa
overforselsserviceaftale

Du kan ferst overfare lgn

fra e-conomic, nar din
overfarselsserviceaftale er
godkendt og aktiv. Under
“Lenkersler” i Lan kan du altid se,
hvis din overfarselsserviceaftale
ikke er godkendt endnu.

e-conomic
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Frister og hvad du skal vide om lenkersel

Len i e-conomic kan keres pad alle bankdage. Lankgrslen starter
typisk kl. 16.30.

Husk! Du kan opdatere virksomhedens oplysninger og medarbejderdata
helt frem til lankerslen gar i gang.

Det er vigtigt, at oplysningerne er korrekte for at sikre, at indberetning
og afregning til fx SKAT og eIndkomst sker som det skal.

Hvad sker der efter loankorslen?
Nar lennen er kert, handterer e-conomic automatisk en raekke opgaver:

eSkattekort opdateres hvert 15. minut

Bilag gemmes automatisk i “Arkiv” i Len - fx lensedler
og overforselsoversigter

Oplysninger sendes til eindkomst

LIl

Data sendes til Mastercard Overferselsservice, som s@rger
for betaling af nettolan, skat, pension, feriepenge m.m.

o

~ e-conomic




Her finder og retter du oplysninger i Len

Du kan altid finde og opdatere oplysninger for den enkelte kunde under
fanen Virksomhedsoplysninger i Lgn i e-conomic.

Herfra kan du ogsa ansgge om en ny overfarselsserviceaftale, hvis der
bliver behov for det.

Anmod om at redigere

* Lom +]
Virksomhed
- o 30 Chvrges opirErg 2
o ‘Ganersit
N P— -
[L—
Wier COmg 2504

= Mactarbjder

Varchmien 7
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Har du spergsmal eller brug for hjaelp?

Hvis du har spergsmal til funktionerne i Lan eller er i tvivl om opsaetning
og brug, er vores dygtige administrator-support klar til at hjeelpe dig.

Du er altid velkommen til at ringe til os pa: 78 79 19 59

Abningstider:

Mandag: 8.00 - 12.30

Tirsdag - Torsdag: 8.00 - 14.00
Fredag: 9.00 - 12.30

Vi glaeder os til at hjeelpe dig og dine kunder godt i gang med Lgn
| e-conomic.

e-conomic
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Fleksibilitet
til fremtiden
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