
OPSTARTS-GUIDE

Løn i e-conomic 



Denne guide hjælper dig med de vigtigste trin, du skal igennem,  
før du kan begynde at køre løn for dine kunder. 

Guiden er lavet til dig, der arbejder som bogholder eller revisor,  
og som står for opsætning af Løn i e-conomic for dine kunder.

Du får et hurtigt overblik, trin-for-trin-vejledning og nyttige tips 
undervejs.
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02



Indhold

Hvad skal du have klar,  

før du går i gang?

Ansøg automatisk om en 

overførselsserviceaftale  

i e-conomic

Ansøg selv om en 

overførselsserviceaftale  

via Mastercard

Frister og hvad du  

skal vide om lønkørsel

Her finder og retter  
du oplysninger i Løn

Har du spørgsmål  

eller brug for hjælp?

03



Hvad skal du have klar, før du går i gang?

Når du tilføjer Løn i Market i e-conomic, bliver du automatisk  
guidet gennem opsætningen, så du kommer sikkert fra start.

Et af de vigtigste trin er at ansøge om en overførselsserviceaftale  
hos Mastercard, så vi kan udbetale løn på vegne af din kunde. 

Du kan automatisk ansøge om en overførselsserviceaftale via 
opsætningen i e-conomic. For at gøre det, skal du have følgende 
oplysninger klar:

Virksomhedens bankoplysninger til lønudbetaling

Fulde navn på virksomhedens tegningsberettigede

E-mailadresse på virksomhedens tegningsberettigede.

Registrer som arbejdsgiver 

Hvis ikke virksomheden allerede er det, skal din kunde registreres som 
arbejdsgiver hos virk.dk for at kunne udbetale løn. 

	 Det gør I nemt og hurtigt her
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http://virk.dk
https://virk.dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/Webreg_aendre_virksomhed__lukke_virksomhed/


Ansøg automatisk om en 
overførselsserviceaftale i e-conomic

Under opsætningen i e-conomic kan du nemt og automatisk ansøge  
om en overførselsserviceaftale. 

Du skal blot vælge Ansøg om en overførselsserviceaftale, når du 
kommer til Tilføj bankoplysninger. 

Vi foreslår automatisk en konto til lønudbetaling baseret på 
virksomhedens stamdata. Det er vigtigt, at du dobbelttjekker, at 
kontoen er korrekt. 

En forkert konto kan forsinke oprettelsen af overførselsserviceaftalen 
eller i værste fald føre til, at lønnen udbetales fra en forkert konto.
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Ansøg om overførselsserviceaftalen senere

Du kan altid sende en automatisk ansøgning om overførselsservice 
direkte i Løn. Gå til Indstillinger  Virksomhed og klik på Anmod om at 
redigere under Bankkonto.

Her kan du også lave en ny ansøgning, hvis den første bliver afvist.

SE-nummer eller særlig tegningsregel?

Hvis virksomheden har et SE-nummer eller en tegningsregel, som kræver 
underskrift fra ȵere personer, skal du selv ansøge om en overførselsservice- 
aftale via Mastercard. 

Du kan nemt tjekke virksomhedens tegningsregel på virk.dk.
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Ansøg selv om en  
overførselsserviceaftale via Mastercard

Hvis virksomheden har et SE-nummer eller en tegningsregel, der kræver 
mere end én underskrift, skal du selv ansøge om 
overførselsserviceaftalen på Mastercard.com

Sådan gør du
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1. Gå til: https://overfoerselsservice.Mastercard.com/ 
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https://overfoerselsservice.mastercard.com/
https://overfoerselsservice.mastercard.com/


2. Klik på “Opret ny aftale”

Vigtigt! Vælg altid “Opret ny aftale” - også selvom kunden har en eksisterende 
overførselsserviceaftale. Du må ikke vælge “Ændr eksisterende aftale”.

Overførselsserviceaftale hos Mastercard
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3. Log ind med MitID Erhverv. 

	 Sæt  ved “Nej” ved spørgsmålet “Er virksomheden selv dataleverandør?”

Overførselsserviceaftale hos Mastercard
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4. Indtast e-conomics SE-nummer: 12396228

Du finder os ikke på listen endnu. Derfor skal SE-nummeret indtastes manuelt.

Overførselsserviceaftale hos Mastercard

12396228
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Underskrift og bankgodkendelse

Bed den tegningsberettigede i virksomheden om at underskrive 
aftalen digitalt.

Mind samtidig kunden om at holde øje med bankens behandling 
af aftalen. Den skal nemlig godkendes her, før den træder i kraft. 
Nogle gange kræver det en rykker til banken.

Godkendelsestid

Overførselsserviceaftalen skal  
både godkendes af banken og  
af Mastercard, før den er aktiv.  
Som udgangspunkt tager det 3–5 
bankdage, før aftalen er godkendt  
af Mastercard. I enkelte tilfælde  
kan det tage op til 3 uger.

Status på 
overførselsserviceaftale

Du kan først overføre løn  
fra e-conomic, når din 
overførselsserviceaftale er 
godkendt og aktiv. Under 
“Lønkørsler” i Løn kan du altid se, 
hvis din overførselsserviceaftale 
ikke er godkendt endnu.
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Frister og hvad du skal vide om lønkørsel

Løn i e-conomic kan køres på alle bankdage. Lønkørslen starter  
typisk kl. 16.30.

Husk! Du kan opdatere virksomhedens oplysninger og medarbejderdata 
helt frem til lønkørslen går i gang.

Det er vigtigt, at oplysningerne er korrekte for at sikre, at indberetning 
og afregning til fx SKAT og eIndkomst sker som det skal.

Hvad sker der efter lønkørslen?

Når lønnen er kørt, håndterer e-conomic automatisk en række opgaver:

	 eSkattekort opdateres hvert 15. minut

	 Bilag gemmes automatisk i “Arkiv” i Løn – fx lønsedler  
	 og overførselsoversigter

	 Oplysninger sendes til eIndkomst

	 Data sendes til Mastercard Overførselsservice, som sørger  
	 for betaling af nettoløn, skat, pension, feriepenge m.m.
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Her finder og retter du oplysninger i Løn
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Du kan altid finde og opdatere oplysninger for den enkelte kunde under 
fanen Virksomhedsoplysninger i Løn i e-conomic.

Herfra kan du også ansøge om en ny overførselsserviceaftale, hvis der 
bliver behov for det.
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Hvis du har spørgsmål til funktionerne i Løn eller er i tvivl om opsætning 
og brug, er vores dygtige administrator-support klar til at hjælpe dig.

Du er altid velkommen til at ringe til os på:  78 79 19 59

Åbningstider:
Mandag: 8.00 - 12.30
Tirsdag - Torsdag: 8.00 - 14.00
Fredag: 9.00 - 12.30

Vi glæder os til at hjælpe dig og dine kunder godt i gang med Løn  
i e-conomic. 

Har du spørgsmål eller brug for hjælp?
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Fleksibilitet
til fremtiden

https://www.e-conomic.dk/

